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Contaduria General de la Provincia

Salta, 04 de Diciembre de 2015

CIRCULAR N° 12/15

PROGRAMA NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

TEMA: CIERRE EJERCICIO 2.015

(Art. 76 de la Ley de Contabilidad: “El Contador deada Jurisdiccion que dependera del jefe del regp® servicio
administrativo, tendra el caracter de agente de @@ntaduria General y debera organizar las contatiiides a su cargo en
perfecta correspondencia con las que lleve dichan@aluria General”)

Con motivo de operarse el Cierre del Ejercicio Raiero — Afio 2015 (Art. 4° Ley de Contabilidad),
Contaduria General de la Provincia dicta las ptesenormas y procedimientos a que deben ajustasse |
distintos Organismos de la Administracion Publicavincial, a fin de remitir la documentacion peetirie
en los tiempos y formas que a continuacion se amdic

I.- ADMINISTRACION CENTRAL
(PODER EJECUTIVO, LEGISLATIVO Y JUDICIAL,
MINISTERIO PUBLICO Y AUDITORIA GENERAL DE LA PROVINCIA)

1.- Facturas Impagas al 31/12/15
A fin de obtener el equilibrio financiero, mediamntea adecuada programacion en la ejecucion de los
gastos presupuestarios y a los fines de no exetdeédito autorizado ni las disponibilidades ficianas de
la Tesoreria General de la Provincia, los Servididsninistrativos procederan conforme a lo siguiente
1.1.- Los Servicios Administrativos Financieros (S.A.Eonfeccionaran las rendiciones de Fondos
Permanentes de acuerdo a lo estipulado en nuestala€ N° 03/02, sin que las mismas sean
remitidas a esta Contaduria General y solicitas&nréposiciones en la Tesoreria General hasta el
21/12/15 sin excepcioén alguna
1.2- Las rendiciones de Fondos Permanentes que ngpeesentadas en la Tesoreria General hasta la
fecha establecida en el punto 1.1.-, deberanessitidas por los Servicios Administrativos a la
Contaduria General de la Provincia para su compgnsa
1.3- Todos aquellos gastos que no puedan ser abomadofos importes de las reposiciones de
fondos al Cierre del Ejercicio, correspondera ceenstramitadas por los Servicios Administrativos
Financieros como Facturas Impagas, confeccionandss©rdenes de Pago correspondientes con
imputacion presupuestaria al ejercicio 2015 hasiD#?2/16, distinguiéndose las situaciones que se
detallan:
a) Aquellas que seanferiores a $ 5.000,00, acorde lo establecido por el MenthrdnN° 01/2015
de la Secretaria de Finanzas, seran ingresadasTasdreria del S.A.F., debiéndose emitir una Unica
Orden de Pago extrapresupuestaria (PF) de solidiutbndos afio 2.016 e ingresarla a Tesoreria
General hasta la fecha antedicha,
b) Las Ordenes de Pago presupuestarias PV o PFsupeeen la suma de $ 5.000,00 deberéan ser
remitidas indefectiblemente a Tesoreria Generahlelsl9/02/16.
1.4.-Todos aquellos gastos devengados, cuyas OrderiRegdeno ingresen a Tesoreria General de la
Provincia en los plazos indicados en los puntosrames, deberan desafectarse del presente Egercici




RN “Gral. Martin Miguel de Giiemes Héroe de la Nacion Argentina.”
) , GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE SALTA.
) Ministerio de Economia, Infraestructura
55 y Servicios Publicos
Contaduria General de la Provincia

e imputarse en el préximo Ejercic®016 Ello implica anular el Preventivo, Comprometido y
Devengado.

1.5.- Los Servicios Administrativos Financieros que hayamitido a Tesoreria General de la
Provincia pedidos de provision de fondos (PF exésypuestarias) para el pago de érdenes de pago
presupuestarias y que al 31/12/2015 no hayan recibido los mismdsberan emitir las PF
extrapresupuestarias correspondientededma 2016y remitir a Tesoreria General hasta el 19/02/16.
1.6.- Para aquellos gastos (Licitaciones, Concursos @eid®; Compras Directas) que requieran
instrumento legal aprobatorio y que corresponddjeakicio 2015, se debera gestionar el mismo con
la debida antelacion de manera que al 19/02/16grsieccionen las Ordenes de Pago pertinentes.

2.- Rendicion de: Fondos Permanentes, Fondos de Respns con Autorizacion a Reinvertir, Fondos de
Afectacion Especifica, Fondos Nacionales, Fondos @lerceros y Anticipos Financieros.

2.1.- Fondos Permanented:as Rendiciones de fondos deben realizarse confartoesstipulado en
nuestra Circular N° 3/02 e Instructivos Nros. Bll, 6 y 14 del Sistema J.D.Edwards, hasta el
19/02/16. Las rendiciones deberan imputarse caitpaeventivo mensual constituido al inicio del
Ejercicio 2015, de acuerdo a lo mencionado poraliCircular y el Instructivo N° 5-1I del Sistema
J.D.Edwards
2.2.- Fondos de Recursos con Autorizacion a Reinvigr Fondos de Afectacion Especifica,
Fondos Nacionales y Fondos de Tercerokas Rendiciones de estos fondos se realizaranudedic
a lo consignado en nuestro Instructivo N° 9 deteBia J.D.Edwards, hasta el 19/02/16.
2.3.- Anticipos Financieros:Las rendiciones de estos fondos se realizaranuwddea lo consignado
en nuestro Instructivo N° 12 del Sistema J.D.Edeandsta el 19/02/16.

3. - Fondos Sobrantes al 31/12/15
Los fondos sobrantes al 31/12/15 y sujetos a r@éndideberan ser depositados el primer dia habil de
ejercicio 2016en la cuenta N° 41-40/7 Rentas Generales, sakwa@gtrate de fondos que, por amparo
de algun instrumento legal, sean de caracter aativmy o se deban mantener disponibles en
determinada cuenta bancaria. Los fondos que nodsaositados deberan informarse a la Contaduria
General de la Provincia y a la Tesoreria Gener#d ékovincia, invocando el derecho que los agiste
indicando sus saldos al 31/12/15, hasta el 07/01/16

4.- Residuos Pasivos
4.1.- Gastos Generales€En el presente ejercicltNo se constituiran Residuos PasivosPor lo tanto
los gastos comprometidos durante el ejercicio 201® devengados (no incluidos en Ordenes de
Pago) al 31/12/15, deben ser desafectados. Es debie procederse a la anulacion de las etapas del
Gasto: P1 Preventivo y P2 Definitivo en el Ejemid@015, por los Servicios Administrativos
Financieros y tramitados con imputacion al Ejéoc016
4.2.- Gastos en Obras PublicasDado que en el presente ejercithto se constituirdn Residuos
Pasivos”, & puntualiza que para el ejercicio 2015, este rdbbera reflejar lo realizado y ejecutado al
31/12/15 medido en los términos de la Ley 6.83& Oadenes de Pago que correspondan en este
concepto, seran recepcionadas por la Tesoreria@drasta el 19/02/16.

5.- Tesoreria General de la Provincia
5.1.- Se producira la caducidad de las O.P. Presupuestengresadas en Tesoreria General de la
Provincia e impagas al 31/12/15 y que cumplandasiiciones del Art. 19 de la Ley de Contabilidad.
5.2.-Tesoreria General de la Provincia el primer dial lah Afio 2016 remitird la totalidad de las
O.P. Extrapresupuestarias que estén pendientes aGontaduria General, la que procedera a su
inmediata anulacion.
5.3.-Las O.P. de Fondo Permanente impagas al 31/121fgnstiran a la Contaduria General de la
Provincia para cumplir con el Instructivo 14 JDE.
5.4.- Las compensaciones se cerraran el 18/03/16, Ukétlza para que el Programa Recursos y
Financiamiento de Contaduria General complete ¢amentacion.
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5.5.-El parte de Tesoreria del dia 31/12/15 debera doraptarse con toda la documentacion hasta el
18/03/16.

6.- Tesorerias de los Servicios Administrativos Fancieros
6.1.- Se producira la caducidad de las O.P. Presupusstagresadas en Tesoreria de los Servicios
Administrativos Financieros e impagas al 31/12/1Gug cumplan las condiciones del Art. 19 de la
Ley de Contabilidad, debiendo remitirlas a la Cdatéa General de la Provincia solicitando el
cambio de Estado hasta el 19/02/16.
6.2- Se controlara que no existan Ordenes de Pagstadoe“X” al cierre, cambiando de estado,
procediendo al pago o solicitando la caducidadldetaen el punto anterior, segin corresponda.
6.3.-La Tesoreria de cada S.A.F. el primer dia habilAdel 2016 remitira la totalidad de las O.P.
Extrapresupuestarias (PX, P4, PF, etc.) que estérepdientes de pagoa Contable del respectivo
SAF, el que procedera a su inmediata anulacion.
6.4.-Para aquellas Ordenes de Pago que se tramitarolicitud de fondos a Tesoreria General de la
Provincia, como es el caso de las P4 de Anticipaani€ieros, PV o PF presupuestaria; cuyos fondos
se hayan recepcionado con anterioridad al cieree funto 5.2. de la presente) y que no se encmentre
efectivamente pagadas al 31/12/15, deberan deviolsenismos a la Tesoreria General y solicitarlos
nuevamente en el Ejercicio 2016. Se consignardi®©beervaciones” de la barra de salida, los datos
gue permitan el seguimiento de las anulaciones.
En consecuencia los SAF verificaran que no existguma Orden de Pago Extrapresupuestaria (PX,
P4, PF, etc.) pendiente con renglon positivo afr€ide Ejercicio.
6.5- Las afectaciones presupuestarias de Fondos Penteany/o Fondos de Recursos con
autorizacion a reinvertir deben quedar imputadednente al cierre de ejercicio, por lo que se debe
controlar que a esa fecha las Ordenes de PagoqR)se encuentren en el SAF sean remitidas a
Contaduria General hasta el 19/02/16.

7.- Partes de Recaudacion
La Direccién General de Rentas debera ante44l8l/16 remitir los Partes Diarios de Recaudacion
correspondientes a lo recaudado hasta el 31/12/15.

8.- Valores a Reintegrar al Tesoro
Los montos pagados a los diferentes organismosdtirstracion Central o pagados a un tercero
por su cuenta, como “Valores a Reintegrar al Tésdeberan ser reintegrados al Tesoro Provincial o
solicitar su compensacion presupuestaria en casordesponder hasta el 19/02/16.

Il.- ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS

1.- Conciliacién de Gastos Figurativos

Los Gastos Figurativos al 31/12/15 deben eptafectamente conciliadosentre Administracion
Central (Contaduria General y Tesoreria General)elyOrganismo Descentralizado al 12/02/16
provisoriamente y al 19/02/16 en forma definitiva.

Ante la necesidad de conciliar las cifras en laci&n del Presupuesto Consolidado, se debera
verificar que los montos que figuran como pagad@i/42/15 por Administracion Central, sean losnmmis
que a esa fecha los Organismos Descentralizadgsrtecomo percibidos, es decir ejecutados, en los
respectivos rubros de recursos.

2.- Situacion del Tesoro
Deberé remitirse a Contaduria General de la Priavihasta el 19/02/16 en forma provisoria, en
modelo de formulario ya provisto, la Situacion desoro al 31/12/15 y de manera definitiva al 18/63/
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3.- Residuos Pasivos

En el presente ejercicidNo se constituirdn Residuos Pasivas’Por lo tanto los gastos
comprometidos durante el Ejercicio 2015 y no dgeeos (no incluidos en Ordenes de Pago) al 31/12/15
deben ser desafectados. Es decir debe procedrsmalacion de las etapas del Gasto: P1 PreentiR2
Definitivo en el Ejercicio 2015, por los Serviciddministrativos Financieros y tramitados con utgeion
al Ejercicio 2016.
Para el caso de Obras Publicas el rubro debedarefb realizado y ejecutado al 31/12/15 mediddosn
términos de la Ley 6.838.

4.- Valores a Reintegrar al Tesoro

Los montos pagados a los Organismos Descentrafizag@gados a un tercero por su cuenta, como
“Valores a Reintegrar al Tesoro”, deberan ser egirstdos al Tesoro Provincial o solicitar su comaeiés
presupuestaria en caso de corresponder hast0el 18/

[ll.- ORGANISMOS AUTARQUICOS, EMPRESAS Y SOCIEDADES DEL ESTADO

ORGANISMOS AUTARQUICQOS:

« Instituto Provincial de Salud de Salta (IPS)

« Instituto Provincial de los Pueblos Indigenas d&aS#PPIS)
* Instituto de Musica y Danza de la Provincia de&alt
« Ente Regulador de Servicios Publicos (ENRESP)

« Ente Regulador del Juego de Azar (ENREJA)

* Autoridad Metropolitana de Transporte (AMT)

+ Ente General de Parques y Areas Industriales

» Universidad Provincial de Administracion Publica

* Hospital San Bernardo

¢ Hospital Dr. Arturo Ofiativia

* Red de Gestion Comunitaria Metan

EMPRESAS Y SOCIEDADES DEL ESTADO:

« Sociedad Andnima de Transporte Automotor (SAETA)

* Recursos .Energéticos Mineros Salta Sociedad Ar(REMSa S.A.)
* Tomografia Computada S.E.

« Compafiia Saltefia de Agua y Saneamiento (COSAySa)

* Hospital Publico Materno Infantil S.E.

« Complejo Teleférico Salta S.E.

* Sociedad Andnima Salta Forestal

» Centro de Convenciones Salta S.E.

Los Organismos Autarquicos, las Empresas del Estdds Sociedades del Estado deberan conciliar
con Contaduria General de la Provincia el estadasleuentas comunes, hasta el 12/02/16 a finfligare
coincidencia en los saldos al 31/12/15 y realiaardjustes pertinentes hasta el 19/02/16.

1.- Situacion del Tesoro

Deberan remitirse a Contaduria General de la Pe@iren modelo de formularios ya provistos, la
Situacion del Tesoro al 31/12/15 hasta el 19/0&t6forma provisoria y hasta el 18/03/16 de manera
definitiva.
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2.- Valores a Reintegrar al Tesoro

Los montos pagados a los Organismos Autarquicoprésas y/o sociedades del Estado o pagados a
un tercero por su cuenta, como “Valores a Reintegralesoro”, deberan ser reintegrados al Tesoro
Provincial o solicitar su compensacion presupuigstar caso de corresponder hasta el 19/02/16.

IV.- DISPOSICIONES COMUNES PARA TODOS LOS ORGANISMOS EN GENERAL

1.- Registro de los Recursos y/o Ingresos

Todos los Organismos de la Administracion CentBsscentralizados, Autarquicos, Empresas y
Sociedades del Estado, deberan registrar todosremgsos y/o ingresos, de caracter ordinario y
extraordinario sean presupuestarios o extraprestgies en los distintos sistemas contables y/o
presupuestarios por sus montos integros sin corapengs de ninguna naturaleza. Por ello, en caso de
existir conceptos no presupuestados o no informdelosran:
a) Los entes que registren sus operaciones esteh&i Informatico J.D.Edwards, deberan solicitaaléas
de las cuentas contables y de Asientos Modelosreaflegen el concepto de tales ingresos, comaoaashien
las cuentas contables bancarias (cuenta corrieaja,de ahorro u otro tipo) en el que se deposasn
montos resultantes. El plazo para el pedido deltas se fija para el dia1/12/15 y el plazo para el registro
hasta el 19/02/16.
b) Aquellos que no utilicen el Sistema Informatit®.Edwards informar a la Contaduria General halsta
19/02/16: concepto, caracter (ordinario, extragdo) etc.), Cuenta Bancaria (entidad, nimero date
clase, etc.), sumas ingresadas en el Ejerciciadas, saldo al cierre.

2.- Cuentas Bancarias:

Todos los Organismos de Administracion Central, cBealizados, Autarquicos, Empresas y
Sociedades del Estado, deberan informar a TesoBaferal hasta el 19/02/16 todas y cada una de las
Cuentas Bancarias (Cuenta Corriente, Caja de AhgtwoPlazo Fijo) que disponen con sus saldos
debidamente conciliados al 31/12/2015, indicandentéddad bancaria (Banco Macro, Banco Nacion, gtc.)
firmados por la autoridad competente e intervenmtyda USI en caso de corresponder.

3.- Compromisos de erogacion de créditos presupuasbs para ejercicios futuros (Art. 16)
De acuerdo a lo establecido por el Art. 16 de kade Contabilidad, deben informar los compromisos
de créditos presupuestarios para ejercicios futedss siguientes casos hasta el 18/03/16:
a) Obras y trabajos publicos, ejecutables en esttarso de més de un ejercicio financiero.
b) La locacion de inmuebles, obras, servicios o isistnos con prestacion regular y continua; o la
irremplazable colaboracion técnica o cientificeeesg.
c¢) Operaciones de crédito o financiamiento espeéeiadquisiciones, obras o trabajos autorizadotegor
d) El cumplimiento de leyes especiales cuya vigeegceda de un ejercicio financiero.

V.- FONDOS DE TERCEROS

1.- Art. 9° de la Ley de Contabilidad

Los Servicios Administrativos Financieros y demagadismos Centralizados, Descentralizados,
Autéarquicos, etc. (Registro Civil y Capacidad d& Rersonas, Direccion de Estadisticas, etc.) quejsra
Fondos de Terceros y todo otro fondo de caracteammesupuestario (Arancelamiento Hospitalario 80%,
etc.) segun definicion del art. 9° de la Ley de t@bitidad, deben registrar contablemente los irages
egresos en las fechas que se produzcan y remitaaContaduria General hasta el 19/02/16 un detall
donde conste:
1.1. - Saldo al inicio.
1.2. - Sumas recibidas durante el ejercicio.
1.3. - Concepto
1.4. - Utilizacion y saldo al cierre del ejercicio.
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1.5.- Cuentas bancarias utilizadas (entidad, nunctase)

2.- Fondos de Promocion e Instituto Provincial deok Pueblos Indigenas de Salta

Los titulares de los organismos responsables dekjoale los Fondos de Promocidn previstos en la
Ley de Presupuesto, como asimismo el Instituto iRc@a de los Pueblos Indigenas de Salta, deberdare
hasta el 14/01/16 el Estado de Ejecucion Prestamigesl 31/12/15, donde conste analiticamentegtinb
dado a los fondos coparticipados en el transcuesdEbreicio 2015, a cuyo efecto deberdn previament
conciliar las cifras de tal coparticipacion conPebgrama Recursos y Financiamiento de esta Corigadur
General de la Provincia.

VI.- REGIMEN PATRIMONIAL

Todos los Servicios de los Organismos y Entes idoien los items anteriores (I, Il, 1ll, IV y V)
deben remitir alPrograma Registro de Bienes y Control de Inventariade esta Contaduria General,
Planillas de Altas y Bajas Patrimoniales originadamso consecuencia de las Ejecuciones Presupasstari
correspondientes al Ejercicio 2015, como asi tamiplénillas de movimiento de bienes realizadas con
partidas extrapresupuestarias que no hubierarremitidas oportunamente, a fin de confeccionanferme
final que debe ser incorporado en la Cuenta Gendetdtjercicio. La fecha fijada para tales presaotes
vence indefectiblementesl 19/02/16.

En todos los casos los Servicios AdministrativasaRcieros deberan conciliar las Planillas de Altas
Ejercicio 2015 presentadas en la Contaduria Genaralla Ejecucion Presupuestaria de Bienes dealso
31/12/2015, a fin de asegurar que la totalidad ake Ordenes de Pago generadas cuenten con la
correspondiente Planilla de Alta presentada engitieynforma y viceversa.

VIl.- REGIMEN PRESUPUESTARIO

Las disposiciones en el presente apartado rigenaplar totalidad de las Jurisdicciones y Entidades lde
Administracion Puablica Provincial, Organismos Aut§uicos y Empresas y Sociedades del Estado.

A efectos de cumplir con la Ley de Contabilidad @mnto a los plazos para la presentacion de la Ciaen
General del Ejercicio se fija como fecha limite fala conciliacion de los registros presupuestariglsdia
19/02/16.

1.- Cuota Compromiso

La Oficina Provincial de Presupuesto procederaadlitainacion de los saldos de Cuotas Disponibles
al 31/12/15 el dia 29 /01/16. Deberan regularizersé&ondos Permanentes, Anticipos Financierosersl
de Pago Impagas, Servicios Basicos, etc. en laoplprevistos en los puntos anteriores. Los distint
Organismos y Entidades podran solicitar la repmg@édn de Cuota en caso de ser necesario y conforme
lo establecido en Art. 16 del Decreto 4955/08, gmafimndo fundamentacion que detalle en forma expresa
los motivos de su incumplimiento. (Ej. CertificadtessObra de Diciembre 2.015)
En aquellos casos que se solicite autorizacion lpamendicion de Anticipos Financieros debera ameise
la fecha en que el mismo fue otorgado y causas de sendicion en tiempo y forma de corresponder.

2.- Ejecucion Presupuestaria

La ejecucion presupuestaria debe ser remitidaGfitana Provincial de Presupuesto conforme a las
normas y formularios en vigencia seguin Dcto. NS19@®, Dcto. N° 911/98 y Circular N° 8/00 de Contaéalu
General de la Provincia, contemplando, en el cadaglerogaciones, el llenado de todas las etabamsto.
En dicha ejecucién debe tenerse en cuenta quegrdeesesario cubrir alguna partida que se encuentre
excedida en su ejecucion, se acompafara una ptapiesransferencia de créditos con el saldo dibfmon
de otra, como asi también proponer la incorporag@tos mayores recursos, si los hubiera, ampliasdel
crédito de recursos, indicando a su vez las partigagastos y/o aplicaciones financieras que séisadp
por igual monto, todo ello de acuerdo a lo estatibeen Ley de Presupuesto Ejercicio 2015. Se tjac
plazo para la presentacion de la ejecucion pragisar 31/12/15 hasta el 19/02/16 y para la ejecucié
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definitiva hasta el 18/03/16, la cual debera estaciliada con Oficina Provincial de Presupuestaufaane
Apartado IX de la presente, con los datos obrated Sistema Informatico J.D.Edwards.

3.- Evaluacion Presupuestaria

Cada Servicio Administrativo Financiero debe coai@tar un Informe de Gestion Provisoria hasta el
dia 19/02/16 y definitivo hasta el 18/03/16 quetenga la ejecucion de Metas e Indicadores de Bfi@ey
Eficacia, referido al grado de cumplimiento der@smas, conforme a lo establecido en Anexos )l
IV aprobados por articulo N° 33 de la Ley de Prasgfp Ejercicio 2015.

VIIl.- REGIMEN FINANCIERO

Los requerimientos efectuados por Tesoreria Gemgrdh Provincia referidos a regularizacion de
operaciones ocurridas en las cuentas del Tesoroneia, deberan ser cumplimentados por los Sevsici
Administrativos Financieros dentro del mes de Enero
La Tesoreria General, en su caso, podra solicitasuspension de pagos a aquellos organismos que
incumplieran tales requisitos.

IX.- DE LOS REGISTROS

Para iniciar el proceso de elaboracion de la Cu@etzeral del Ejercicio se tomaran como validos los
registros obrantes en el Sistema Informatico J.DdEds a la fecha de cierre de las operacionesjdedi&io
2015. No obstante ello, y a los fines de una megdidad de informacién, cada Servicio Administrativ
Financiero conciliara los saldos finales de su Wjgm Presupuestaria y solicitara fundadamentajlostes
correspondientes a la Contaduria General de ldriiay

Sirva la presente de atenta nota.

La presente CIRCULAR se encuentra publicada:

- Usuarios Sistema J.D.Edwards: Ingresando por el icono de acceso directo “Normativa de
Contaduria” y luego a la carpeta del mismo nombre.
- INTERNET en la pagina : www.economiasalta.gob.ar/contaduria

C.P.N. Norberto Roque Delgado
Contador General dela Provincia



