Contaduria General e a Province
Safta

Centro Civico Grand Bourg

Salta, 28 de Noviembre de 2.003

CIRCULAR N° 14/03

SUB-PROGRAMA NORMASY PROCEDIMIENTOS

TEMA: CIERRE EJERCICIO 2.003

Con motivo de operarse el Cierre del Ejercicio financiero—Afio 2003 (art.
4° ey de Contabilidad), Contaduria General de laProvinciadictalas presentes normasy procedimientosaque
deben gustarse los distintos Organismos de la Administracion Publica Provincial, a fin de remitir la
documentacion pertinente en los tiempos y formas que a continuacion se indican.

|.- ADMINISTRACION CENTRAL
(PODER EJECUTIVO, LEGISLATIVO Y JUDICIAL,
MINISTERIO PUBLICO Y AUDITORIA GENERAL DE LA PROVINCIA)

1.- FacturasImpagas al 31/12/03

A fin de obtener € equilibrio financiero, mediante una adecuada programacion en la gjecucion de los gastos
presupuestarios (Resolucion N° 164/99 del Ministerio de Hacienda) y a efecto de no exceder € crédito
autorizado ni las disponibilidades financieras de la Tesoreria General delaProvincia, como asimismo alaNota
115/03 del Sr. Ministro de Hacienday Obras Publicas, los Servicios Administrativos procederan conformealo
siguiente:

1.1.- Lassolicitudesdeimputacién de compromisos preventivos que tengan incidenciaenlagecucion
presupuestariadel Ejercicio 2003, se efectuarany recibiran por Mesade Entradasdel Ministerio
de Hacienday Obras Publicas, hasta el dia05/12/03, salvo excepciones debidamente justificadas
y autorizadas por €l Sr. Ministro de Hacienda'y Obras Publicas.

1.2.- LasDirecciones Generaesde Administracion deberan presentar lasrendiciones de fondospara
su reposicion con su correspondiente Balance de Cargosy Descargos conforme alo estipulado
en nuestra Circular N° 3/02 hasta el 29/12/03, sin excepcién alguna.

1.3.- Todos aquellos gastos que no pueden ser abonados con losimportes de lasreposiciones de
fondos permanentes al Cierre del Ejercicio, deberan tramitarse a través de Contaduria
General dela Provincia como Facturasimpagas, hasta el 17/01/04.

1.4.- Lasfacturas de gastos devengadas en € afio 2.003 (Facturas Impagas) e ingresadas hasta €l
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1.5.--

9/01/04, en las Direcciones Generales de Administracion, se deben presentar en la Contaduria
General de la Provincia hasta el 17/01/04.

Para aguellos gastos (Licitaciones, Concursos de Precios, Compras Directas) que requieran
instrumento legal aprobatorio y que a 31/12/03 ya se facturaron, gestionar e mismo con la
debida antelacién de manera que a 30/01/04 las facturas sean presentadas ante € Sub-
Programa Erogaciones de esta Contaduria General.

2.- Rendicion de: Fondos Permanentes, AnticiposFinancieros, Gastosa | mputar, FondosPermanentes
por Unica Vez, Fondos con Reinversion y Fondos Nacionales.

2.1.-

2.2.--

2.3--

24.-

25.-

2.6.-

Fondos Permanentes: Todas aguellas Rendiciones de fondos con su correspondiente Balance
de Cargosy Descargos conforme alo estipulado en nuestra Circular N° 3/02 eingresadasaesta
Contaduria General apartir del dia23/12/03 y hastael 17/01/04, seran liquidadas con Ordenes
de Pago a Compensar para ir afectando presupuestariamente €l cargo efectuado por este
concepto, debiendo cancelarse latotalidad del mismo con el depdsito del remanente mediante
Nota de Ingreso en un plazo de 24 hs. conforme a lo consignado en Circulares N° 07/93 y
05/99.

Anticipos Financieros. Deberdn ser rendidos hasta € 23/12/03 y los recibidos con
posterioridad a esa fecha, hasta el 30/01/04, indicando en todos los casos la Orden de Pago
extrapresupuestaria que dio origen a dichos fondos.

Gastos a Imputar y Fondos Permanentes por Unica Vez de Ejercicios Anteriores. Si
existieran remanentes de fondos pendientes por estos conceptos, los mismos deberdn ser
depositados hasta el 02/01/04, (fecha improrrogable) en la cuenta N° 41-40/7 (Rentas
Generales). En caso deincumplimiento, seinformaradetal situacion parael inicio del sumario
correspondiente.

Creédito Disponible: Lasrendicionesde Fondos Permanentes, Anticipos Financieros, Gastosa
Imputar y Fondos Permanentes por Unica Vez de Ejercicios Anteriores, serén presentadas a
esta Contaduria Genera en los plazos indicados precedentemente, a cuyo efecto deberédn
tramitar la pertinente imputacion preventiva, cancelando en primer término e preventivo
congtituido por la habilitacion del Fondo Permanente, y requiriendo los ajustes que
correspondan.

Fondos con Reinversion: Los organismos autorizados areinvertir susingresos por laLey de
Presupuesto vigente deberan rendir los mismos a esta Contaduria General conforme a lo
estipulado en nuestra Circular N° 5/03, hasta el 30/01/04 para su apropiacion presupuestaria,
tanto de recursos como de gastos.

Fondos Nacionales: Deben ser rendidos a esta Contaduria General hasta el 30/01/04 para
apropiacion presupuestaria, tanto de recursos como de gastos.

3.- Fondos Sobrantes al 31/12/03

Losfondos sobrantesal 31/12/03 y no comprometidos de los organismos autorizados areinvertir por Ley,
deberan ser depositados al 02/01/04 en la cuenta N° 41-40/7 Rentas Generales, salvo que se trate de fondos
gue, por amparo de algun instrumento legal, sean de carécter acumulativo, o se deban mantener disponiblesen
determinada cuenta bancaria. Los saldos de estos fondos al cierre del gercicio, deben ser informados a
Contaduria General de la Provinciay ala Direccion General de Presupuesto indicando asimismo s fueron
depositados en la mencionada cuenta bancaria.

4.- Conciliaciéon de Registros Presupuestarios
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A efectos de cumplir con la Ley de Contabilidad en cuanto a los plazos para la presentacion de la
Cuenta General del Ejercicio sefijacomo fecha limite parala conciliacion delosregistrospresupuestarios
el dia 28/02/04.

5.- Residuos Pasivos

Paraser compatible con el proyecto de“Reformalntegral dela Administracion Financieray los Sistemasde
Control del Sector Publico de laProvinciade Salta’ que seimplementaraa partir del 01/01/04, en €l presente
giercicio “No se congtituiran Residuos Pasivos’. En consecuencia a los gastos devengados en €l afio 2003
(Facturas, Certificadosde Obra, etc. que estuvieranimpagos) selesdara el tratamiento previsto end punto 1—
Facturas Impagas al 31/12/03.

Se puntualiza que para e caso de obras publicas la gecucion 2003 deberd reflgar 1o realmente
realizado, gjecutado y medido al 31/12/03.

6.- Tesoreria General dela Provincia

Con los Libramientos impagos al 31/12/03 la Tesoreria General procederd de acuerdo alo dispuesto por
e art. 19 de la Ley de Contabilidad. Las Ordenes de Pago en concepto de Fondos Permanentes, Anticipos
Financieros y Valores a Reintegrar al Tesoro gque no tengan la antigliedad previstaen el art. 19 de laley de
Contabilidad y que se encuentren impagas a 31/12/03 deberan ser dadas de baja en concordancia con lo
dispuesto por e Decreto N° 110/91 y Resolucion Ministerial N° 74/97, para lo cual deberd proceder a la
devolucién delas O.P. citadas a esta Contaduria General dela Provincia € 1° dia habil del afio 2.004.

El parte de Tesoreriadel dia 31/12/03 debera cumplimentarse con toda la documentacion el 19/02/04.

Las compensaciones se cerraran € 13/02/04, Ultima fecha para que € Sub-Programa Recursos de
Contaduria General complete la documentacion.

7.- Afectaciéon de Ejercicios Futuros

En funcion a lo establecido por € art. 16 de la Ley de Contabilidad vigente en cuanto a la afectacion de
crédito presupuestario para gjercicios futuros, los distintos servicios de Administracion a nivel Jurisdiccion
deberéninformar alaDireccion General de Presupuesto, el detalle delos compromisos asumidosy que afectan
alosgercicios siguientes, en funcién delo cual deberdindicarse: condiciones de contratacion, vigencia, forma
de pago, moneda, gjecucion acumulada al cierre del presente gjercicio e importes avencer en cada uno delos
posteriores gjercicios hasta su finalizacion. Tales elementos permitiran contemplar las correspondientes partidas
en los presupuestos futuros. Dicha informacion debera ser remitida hasta el 12/12/03.

8.- Partes de Recaudacion

La Direccion Genera de Rentas debera antes del 13/01/04 remitir los Partes Diarios de Recaudacion
correspondientes a lo recaudado hasta el 31/12/03.

9.- Requerimientos de Pago en Tramite

Todoslos organismos de Administracion Central que se encuentren incluidosenlasLeyesN°6.669y 7.125
de Consolidacion y de Reprogramacion de Deudas deberan llenar los Formularios GC 1y GC 2 (Inventariosde
deudas pendientes de consolidacion LeyesN° 6.669y 7.125 y acumulados, de Deuda Consolidaday Corriente

respectivamente) al 31/12/03 y remitirlos a esta Contaduria General antes del 05/01/04 segun lo estipulado en
nuestra Circular N° 15/93.

II.- ORGANISM OS DESCENTRALIZADOS

A.- Ejecucién Presupuestaria
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La misma debe ser remitida a la Direccion General de Presupuesto en los formularios en vigencia segin
Dcto. N°911/98 y Circular N° 8/00 de Contaduria General de la Provincia, contemplando, en €l caso de las
erogaciones, €l llenado de todas las etapas del gasto.

En dicha gecucion debe tenerse en cuenta que, de ser necesario cubrir alguna partida que se encuentre
excedida en su gjecucidn, se acompafiara una propuesta de transferencia de créditos con el saldo disponible de
otra, como asi también proponer la incorporacién de los mayores recursos, s 10s hubiera, ampliando asi €
crédito de recursos, indicando a su vez las partidas de gastos y/o aplicaciones financieras que se ampliaran por
igual monto, todo €ello de acuerdo alo establecido en Ley de Presupuesto vigente. Se fijacomo plazo parala
presentacion de la gjecucion provisoria hasta €l 09/01/04 y para la gjecucion definitiva hasta el 19/02/04.

B.- Construcciones

Debe tenerse en cuenta que conjuntamente con la gjecucion presupuestaria definitiva al 31/12/03 debera
remitirse a la Direccion General de Presupuesto la gecucidon analitica del rubro Construcciones (Obras
Plblicas). La fecha de presentacion de dicha gjecucion vence el dia 19/02/04.

C.- Conciliacion de Gastos Figurativos

Los Gastos Figurativos a 31/12/03 deben estar perfectamente conciliados entre Administracion Central
(Contaduria General y Tesoreria General) y Organismos Descentralizados al 09/01/04.

Ante la necesidad de conciliar las cifras en la Ejecucion del Presupuesto Consolidado, se deberd verificar
gue los montos que figuran como pagados al 31/12/03 por Administracion Central, seanlosmismos que aesa
fechalos Organismos Descentralizados tengan como percibidos, es decir gjecutados, en los respectivos rubros
de recursos.

D.- Situacion del Tesoro

Debera remitirse a Contaduria General de la Provincia hasta € 09/01/04, en modelo de formulario ya
provisto, la Situacion del Tesoro Definitivaal 31/12/03.

E.- Requerimiento de Pago en Tréamite

Latotalidad de los Organismos Descentralizados que se encuentren incluidosenlasLeyesN°6.669y 7.125
de Consolidacion y Reprogramacion de Deudas deberan llenar los formularios GC 1y GC 2 (Inventarios de
deudas pendiente de consolidacion Leyes N° 6.669 y 7.125 acumulados, de Deuda Consolidaday Corriente
respectivamente) al 31/12/03 y remitirlos a esta Contaduria General hasta el 05/01/04, seguin lo estipulado en
nuestra Circular N° 15/93.

[11.- ORGANISM OS AUTARQUICOS, EMPRESASY SOCIEDADESDEL ESTADO
1.- Ejecucion Presupuestaria

Debenremitirse ala Direccion General de Presupuesto los Estados de Ejecucion Presupuestaria Provisorios
al 31/12/03 hasta el 9/01/04 y hasta el 19/02/04 la Ejecucion Definitiva, con las aperturas de cuentas previstas
enlaley de Presupuesto vigente. En caso de ser necesario cubrir alguna partidaque se encuentre excedidaen
Su gjecucion, deberd acompafiarse una propuesta de transferencia de créditos con € saldo disponible de otra;
como asi también, proponer laincorporacion de los mayores recursos, s 10s hubiera, ampliando asi €l crédito
de recursos, indicando a su vez las partidas de gastos y/o aplicaciones financieras que se ampliaran por igual
monto, todo ello de acuerdo alo establecido en Ley de Presupuesto vigente.

Bajo éste titulo se incluyen los siguientes Entes:

ORGANISMOS AUTARQUICOS:
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Instituto Provincial de Salud de Sdalta

Ingtituto Provincial de los Pueblos Indigenas de Salta
Ingtituto de MUsicay Danza de la Provincia de Salta
Ente Regulador de Servicios Publicos

Ente Regulador de los Juegos de Azar

EMPRESASY SOCIEDADESDEL ESTADO:

Entretenimientos y Juegos de Azar S.A.
Tomografia Computada S.E.
C.O.PE.CS SE.

Complejo Teleférico Sata S.E.

Sede Mundial Siglo XXI S.E.

Las Empresas del Estado deben conciliar con Contaduria Genera de laProvinciael estado de las cuentas
comunes, hasta el 09/01/04 a fin de reflgjar coincidencia en los saldos al 31/12/03.

2.- Situacién del Tesoro

Deberan remitirse a Contaduria General de la Provincia, en modelo de formularios ya provistos,
la Situacion del Tesoro Definitiva al 31/12/03 hasta €l 09/01/04.

3.- Requerimientos de Pago en Tramite

La totalidad de los Organismos Autérquicos, Empresas y Sociedades del Estado que se encuentren
incluidos en las Leyes N° 6.669 y 7.125 de Consolidacion y Reprogramacion de Deudas deberan llenar los
formularios GC1 y GC 2 (Inventarios de deudas pendiente de Consolidacion Leyes N° 6.669 y 7.125
acumulados, de Deuda Consolidaday Corriente respectivamente) al 31/12/03 y remitirlos a ésta Contaduria
General antes del 05/01/04 segun lo estipulado en nuestra Circular N° 15/93.

V.- FONDOS ESPECIALES
1.- Art. 9 Ley de Contabilidad (Fondos de Terceros)

Las Direcciones Generales de Administracion y deméas Organismos Centralizados, Descentralizados,
Autérquicos, etc. que mangjen fondos de terceros (art. 9 Ley de Contabilidad) y todo otro fondo de caracter
extrapresupuestario (Direccion de Arancelamiento Hospitalario y Direccion General del Registro Civil y
Capacidad de las Personas) deben remitir aesta Contaduria General hastael 07/01/04 un detalle donde conste:

1.1.- Sumasrecibidas durante €l gercicio.
1.2.- Concepto.
1.3.- Utilizacién y saldo para d préximo gercicio.

Al respecto se aclara que aunque los fondos no fueran depositados en la Cuenta Corriente N° 41-40/7
(Rentas Generaes) que la Provincia posee en el Banco Macro, debe comunicarse a Contaduria Genera su
recepcion y utilizacion respetando |os principios que rigen en materia de presupuesto.

2.- Fondos de Promocion e Ingtituto Provincial de los Pueblos Indigenas de Salta

Lostitulares delos organismos responsables del manejo de los Fondos de Promocion previstosenlalLey de
Presupuesto, como asi mismo € Ingtituto Provincial de los Pueblos Indigenas de Salta, deberan enviar
hasta el 09/01/04 €l Estado de Ejecucion Presupuestaria al 31/12/03, donde conste analiticamente el destino
dado a los fondos coparticipados en € transcurso del Ejercicio 2.003, a cuyo efecto deberan previamente

5
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conciliar las cifras de tal coparticipacion con € Sub-Programa de Recursos de esta Contaduria General de la
Provincia hasta el 07/01/04.

V.- ORGANISMOSEN LIQUIDACION Y/O RESIDUALES

L os Organismos en liquidacion y/o residuales deben enviar aesta Contaduria Genera hasta el 09/01/04 €l
estado de rendicién de cuentas al 31/12/03 y un estado patrimonial a 31/12/03 que incluya disponibilidades,
créditos y deudas del organismo o ente que se liquida.

VI.- REGIMEN PATRIMONIAL

Todos los Servicios de los Organismos y Entesincluidos en los Items anteriores (1, 11, 111, 1V y V) deben
remitir a Sub-Programa Registro y Control de Patrimonio del Estado de esta Contaduria General,
Planillas de Altas y Bajas originadas como consecuencia de las Ejecuciones Presupuestarias correspondientes
al Ejercicio 2.003, como asi también planillas de movimiento de bienes redlizadas con partidas
extrapresupuestarias que no hubieran sido remitidas oportunamente, afin de confeccionar el informefinal que
debe ser incorporado en la Cuenta General del Ejercicio. La fecha fijada para tales presentaciones vence
indefectiblemente e 09/01/04.

Sirvala presente de atenta nota.

C.P.N. Carlos Alberto Rivero C.P.N. Norberto Roque Delgado

Jefe Sub-Programa Normas Contador General dela Provincia
y Procedimientos



