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Salta, 27 de Diciembre de 2012

CIRCULAR N° 06/12

PROGRAMA NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

TEMA: CIERRE EJERCICIO 2.012

Con motivo de operarse el Cierre del Ejercicio Rarero — Afio 2012 (Art. 4° Ley de Contabilidad),
Contaduria General de la Provincia dicta las ptesenormas y procedimientos a que deben ajustasse |
distintos Organismos de la Administracion Publicavihcial, a fin de remitir la documentacion peetite
en los tiempos y formas que a continuacion se amdic

I.- ADMINISTRACION CENTRAL
(PODER EJECUTIVO, LEGISLATIVO Y JUDICIAL,
MINISTERIO PUBLICO Y AUDITORIA GENERAL DE LA PROVINCIA)

1.- Facturas Impagas al 31/12/12
A fin de obtener el equilibrio financiero, mediamntea adecuada programacion en la ejecucion de los

gastos presupuestarios y a los fines de no exetdeédito autorizado ni las disponibilidades ficianas de

la Tesoreria General de la Provincia, los Servididsiinistrativos procederan conforme a lo siguiente
1.1.-Los Servicios Administrativos Financieros (S.A.€onfeccionaran las rendiciones de fondos de
acuerdo a lo estipulado en nuestra Circular N° 2)34n que las mismas sean remitidas a esta
Contaduria General y solicitaran las reposicioneslae Tesoreria General hasta el 28/12/12, sin
excepcion alguna
1.2. - Todos aquellos gastos que no puedan ser abomatoks importes de las reposiciones de
fondos al Cierre del Ejercicio, correspondera ceenstramitadas por los Servicios Administrativos
Financieros como Facturas Impagas, confeccionandss©rdenes de Pago correspondientes con
imputacion al ejercicio 2012 hasta el 22/02/13tintimiéndose las situaciones que se detallan: a)
aquellas que sean inferiores a $ 400,00 seransadas en la Tesoreria del S.A.F., debiéndose emitir
una Unica PF de solicitud de fondos afio 2.013 eecsagla a Tesoreria General hasta la fecha
antedicha, b) las PV que superen la suma de $ @Gberan ser remitidas indefectiblemente a
Tesoreria General hasta el 22/02/13.
1.3.- Los Servicios Administrativos Financieros que hayamitido a Tesoreria General de la
Provincia pedidos de provision de fondos (PF exésypuestarias) para el pago de 6rdenes de pago
presupuestarias y que al 31/12/2012 no hayan decilbdbs mismos, deberan emitir las PF
extrapresupuestarias correspondientes con fectBy2@mitir a Tesoreria General hasta el 22/02/13.
1.4. - Para aquellos gastos (Licitaciones, Concursos deid®; Compras Directas) que requieran
instrumento legal aprobatorio y que corresponddtjeakicio 2.012, se debera gestionar el mismo con
la debida antelacion de manera que al 22/02/18rsieccionen las Ordenes de Pago pertinentes.
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1.5.- Las Ordenes de Pago no incluidas en el punto In2smondientes al Ejercicio 2012, seran
recepcionadas por la Tesoreria General hasta@2/23.

1.6.-Todos aquellos gastos devengados, cuyas OrderiRegdeno ingresen a Tesoreria General de la
Provincia en los plazos indicados en los puntosrames, deberan desafectarse del presente Egercici
e imputarse en el préximo Ejercicio 2.013. Ello livgp anular el Preventivo, Comprometido y
Devengado.-

2.- Rendicién de: Fondos Permanentes, Fondos de Resps con Autorizacion a Reinvertir, Fondos de
Afectacion Especifica, Fondos Nacionales, Fondos @lerceros y Anticipos Financieros.
2.1.- Fondos Permanented:as Rendiciones de fondos deben realizarse confarfoesstipulado en
nuestra Circular N° 3/02 e Instructivos Nros. 5/604 y 14/05 del Sistema J.D.Edwards, hasta el
22/02/13. Las rendiciones deberan imputarse caitmmeventivo mensual constituido al inicio del
ejercicio 2.012.
2.2.- Fondos de Recursos con Autorizacion a Reinvigr Fondos de Afectacion Especifica,
Fondos Nacionales y Fondos de Tercerokas Rendiciones de estos fondos se realizaranwedic
a lo consignado en nuestro Instructivo N° 9/04Sistema J.D.Edwards, hasta el 22/02/13.
2.3. - Anticipos Financieros: Las rendiciones de estos fondos se realizardn derdx a lo
consignado en nuestro Instructivo N° 12/04 dek$ist J.D.Edwards, hasta el 22/02/13.

3. - Fondos Sobrantes al 31/12/12
Los fondos sobrantes al 31/12/12 y sujetos a rémdideberan ser depositados el primer dia habil de
ejercicio 2013 en la cuenta N° 41-40/7 Rentas Géemrsalvo que se trate de fondos que, por amparo
de algun instrumento legal, sean de caracter aativmyl o se deban mantener disponibles en
determinada cuenta bancaria. Los fondos que nodsaositados deberan informarse a la Contaduria
General de la Provincia y a la Tesoreria Gener#d tkeovincia, invocando el derecho que los asiste
indicando sus saldos al 31/12/12, hasta el 04/01/13

4.- Residuos Pasivos
4.1.- Gastos Generales€En el presente ejercicltNo se constituiran Residuos PasivosPor lo tanto
los gastos comprometidos durante el ejercicio 201® devengados (no incluidos en Ordenes de
Pago) al 31/12/12, deben ser desafectados. Es debie procederse a la anulacion de las etapas del
Gasto: P1 Preventivo y P2 Definitivo en el Ejewid@012, por los Servicios Administrativos
Financieros y tramitados con imputacion al E@oc2013.
4.2.- Gastos en Obras PublicasDado que en el presente ejercithto se constituirdn Residuos
Pasivos”,  puntualiza que para el ejercicio 2012, este rdblera reflejar lo realizado y ejecutado al
31/12/12 medido en los términos de la Ley 6.83& Oadenes de Pago que correspondan en este
concepto, seran recepcionadas por la Tesoreria@dvasta el 22/02/13.

5.- Tesoreria General de la Provincia
5.1.- Se producira la caducidad de las O.P. Presupusstimgresadas en Tesoreria General de la
Provincia e impagas al 31/12/12 y que cumplandasiiciones del Art. 19 de la Ley de Contabilidad.
5.2.- Tesoreria General de la Provincia al ultimo diailhddl afio 2012, remitira la totalidad de las
O.P. Extrapresupuestarias que estén pendientesGortaduria General, la que procedera a su
inmediata anulacion.
5.3.-Las O.P. de Fondo Permanente impagas al 31/1212nstiran a la Contaduria General de la
Provincia para cumplir con el Instructivo 14/05 JDE
5.4 Las compensaciones se cerraran el 22/03/13, Ulatlaa para que el Programa Recursos y
Financiamiento de Contaduria General complete ¢amentacion.
5.5 El parte de Tesoreria del dia 31/12/12 debera domaptarse con toda la documentacion hasta el
22/03/13.
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6.- Tesorerias de los Servicios Administrativos Fancieros
6.1.- Se producird la caducidad de las O.P. Presupuestaigresadas en Tesoreria de los Servicios
Administrativos Financieros e impagas al 31/12/1Qug cumplan las condiciones del Art. 19 de la
Ley de Contabilidad, debiendo remitirlas a la Cdatéa General de la Provincia solicitando el
cambio de Estado hasta el 22/02/13.
6.2- Se controlard que no existan Ordenes de Pagsstado “X” al cierre, cambiando de estado,
procediendo al pago o solicitando la caducidadlldetaen el punto anterior, segun corresponda.
6.3.-La Tesoreria de cada S.A.F. al ultimo dia habilaf& 2012, remitira la totalidad de las O.P.
Extrapresupuestarias (PX, P4, PF, etc.) que estiédigntes de pago, a Contable del respectivo SAF,
la que procedera a su inmediata anulacion.
Para aquellas Ordenes de Pago que se tramitarokoitug de fondos como es el caso de las P4 de
Anticipos Financieros, y cuyos fondos se hayanpeoaado con anterioridad al cierre (Ver punto
5.2. de la presente), deberan devolver los mismda @&esoreria General. Se consignaran en
“Observaciones” de la barra de salida, los datespgumitan el seguimiento de las anulaciones.
En consecuencia los SAF verificaran que no existguma Orden de Pago Extrapresupuestaria (PX,
P4, PF, etc.) pendiente con renglon positivo alr€ide Ejercicio.
6.4- Las afectaciones presupuestarias de Fondos Remntes y/o Fondos de Recursos con
autorizacion a reinvertir deben quedar imputadedneente al cierre de ejercicio, por lo que se diebe
controlar que a esa fecha las Ordenes de PagmtPileden con saldo.

7.- Partes de Recaudacioén
La Direccion General de Rentas debera antes delL/l=® remitir los Partes Diarios de Recaudacion
correspondientes a lo recaudado hasta el 31/12/12.

8.- Valores a Reintegrar al Tesoro
Los montos pagados a los diferentes organismosdtirstracion Central o pagados a un tercero
por su cuenta, como “Valores a Reintegrar al Tésdeberan ser reintegrados al Tesoro Provincial o
solicitar su compensacion presupuestaria en casordesponder hasta el 22/02/13.

Il.- ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS

1.- Conciliacién de Gastos Figurativos

Los Gastos Figurativos al 31/12/12 deben estarepininente conciliados entre Administracion
Central (Contaduria General y Tesoreria General)Ogganismos Descentralizados al 15/02/13
provisoriamente y al 22/02/13 en forma definitiva.

Ante la necesidad de conciliar las cifras en laci&n del Presupuesto Consolidado, se debera
verificar que los montos que figuran como pagadl@142/12 por Administracion Central, sean losnmas
que a esa fecha los Organismos Descentralizadgsrtecomo percibidos, es decir ejecutados, en los
respectivos rubros de recursos.

2.- Situacion del Tesoro
Deberé remitirse a Contaduria General de la Pr@avihasta el 22/02/13 en forma provisoria, en
modelo de formulario ya provisto, la Situacién @esoro al 31/12/12 y de manera definitiva al 22/83/

3.- Residuos Pasivos

En el presente ejercicidNo se constituirdn Residuos Pasivos’Por lo tanto los gastos
comprometidos durante el Ejercicio 2012 y no deweog (no incluidos en Ordenes de Pago) al 31/12/12
deben ser desafectados. Es decir debe procedersmalacion de las etapas del Gasto: P1 PrewentR2
Definitivo en el Ejercicio 2012, por los Serviciddministrativos Financieros y tramitados con ingeion
al Ejercicio 2013
Para el caso de Obras Publicas el rubro debeejarefb realizado y ejecutado al 31/12/12 mediddosn
términos de la Ley 6.838.
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4.- Valores a Reintegrar al Tesoro

Los montos pagados a los Organismos Descentrafizagimgados a un tercero por su cuenta, como
“Valores a Reintegrar al Tesoro”, deberan ser egirstdos al Tesoro Provincial o solicitar su comaeiés
presupuestaria en caso de corresponder haste0@l 22/

[ll.- ORGANISMOS AUTARQUICOS, EMPRESAS Y SOCIEDADES DEL ESTADO
ORGANISMOS AUTARQUICOS:

* _Instituto Provincial de Salud de Salta

Instituto Provincial de los Pueblos Indigenas d&éSa

« _Instituto de Musica y Danza de la Provincia de&alt

* Ente Regulador de Servicios Publicos (ENRESP)

¢ Ente Regulador del Juego de Azar (ENREJA)

* Autoridad Metropolitana de Transporte (A.M.T.)

» Ente Autarquico Parque Industrial de la Ciudad aéaS

» _Ente Autarquico Parque Industrial de la Ciudad idadhal

« Ente Autarquico de Promocion y Desarrollo Parquaistrial Rosario de la Frontera
« Ente Autarquico Parque Industrial de la Ciudad dadgal Enrique Mosconi
» _ Ente Autérquico Parque Industrial de la Ciudad dadBal Gliemes

EMPRESAS Y SOCIEDADES DEL ESTADO:

» Sociedad An6nima de Transporte Automotor (S.A.EJT.A

* _Recursos .Energéticos Mineros Salta Sociedad Ared(iRrE.M.Sa. S.A.)
» _Tomografia Computada S.E.

« Compaiiia Saltefia de Agua y Saneamiento (COSAySa)

* Hospital Materno Infantil S.E.

» Complejo Teleférico Salta S.E.

» Sociedad Andénima Salta Forestal

Los Organismos Autérquicos, las Empresas del Estdds Sociedades del Estado deberan conciliar
con Contaduria General de la Provincia el estadasleuentas comunes, hasta el 15/02/13 a finfigare
coincidencia en los saldos al 31/12/12 y realiaardjustes pertinentes hasta el 22/02/13.

1.- Situacion del Tesoro

Deberan remitirse a Contaduria General de la Pe@jiren modelo de formularios ya provistos, la
Situacion del Tesoro al 31/12/12 hasta el 22/0Zd3forma provisoria y hasta el 22/03/13 de manera
definitiva.

2.- Valores a Reintegrar al Tesoro

Los montos pagados a los Organismos Autarquicoprésas y/o sociedades del Estado o pagados a
un tercero por su cuenta, como “Valores a Reintegtalesoro”, deberan ser reintegrados al Tesoro
Provincial o solicitar su compensacion presupuigstar caso de corresponder hasta el 22/02/13.

IV.- DISPOSICIONES COMUNES PARA TODOS LOS ORGANISMOS EN GENERAL

1.- Registro de los Recursos y/o Ingresos

Todos los Organismos de la Administracion CentBsscentralizados, Autarquicos, Empresas y
Sociedades del Estado, deberan registrar todosremgsos y/o ingresos, de caracter ordinario y
extraordinario sean presupuestarios 0 no en ldfidis sistemas contables y/o presupuestarios p®r s
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montos integros sin compensaciones de ningunaategar Por ello, en caso de existir conceptos no
presupuestados o no informados deberan:

a) Los entes que registren sus operaciones esteh&i Informatico J.D.Edwards, deberan solicitaaléas

de las cuentas contables y de Asientos Modelosreaflegen el concepto de tales ingresos, comaoaashien

las cuentas contables bancarias (cuenta corrieajg,de ahorro u otro tipo) en el que se deposidsn
montos resultantes. El plazo para el pedido daltas se fija para el dia 26/12/12 y el plazo ghragistro
hasta el 22/02/13.

b) Aquellos que no utilicen el Sistema Informatit®.Edwards informar a la Contaduria General helsta
22/02/13: concepto, caracter (ordinario, extraad® etc.), Cuenta Bancaria (entidad, nimero dmter)
clase, etc.), sumas ingresadas en el Ejercicigadas, saldo al cierre.

2.- Cuentas Bancarias:

Todos los Organismos de Administracion Central, cBealizados, Autarquicos, Empresas y
Sociedades del Estado, deberan informar a Contadieneral con copia a Tesoreria General hasta el
22/02/13 todas y cada una de las Cuentas Ban¢@nmsta Corriente, Caja de Ahorro y/o Plazo Fijog q
disponen con sus saldos debidamente conciliad8%/aR/2012 y firmados por la autoridad competente e
intervenidos por la USI en caso de corresponder.

3.- Requerimientos de Pago en Tramite

Todos los organismos de Administracion Central, cBesalizados, Autarquicos, Empresas y
Sociedades del Estado incluidos en las Leyes desdlidacion de Deudas N° 6.669 y 7.125, deberan
efectuar los Inventarios de deudas pendientes dsotidacion, clasificandolos por cada Ley al 31122/
segun lo estipulado en nuestra Circular N° 15/8hyjtirlos a esta Contaduria General antes de22P30

4.- Compromisos de erogacion de créditos presupuasbs para ejercicios futuros (Art. 16)
De acuerdo a lo establecido por el Art. 16 de kade Contabilidad, deben informar los compromisos
de créditos presupuestarios para ejercicios fuedss siguientes casos hasta el 22/03/13:
a) Obras y trabajos publicos, ejecutables en esttaso de mas de un ejercicio financiero.
b) La locacion de inmuebles, obras, servicios o isistnos con prestacion regular y continua; o la
irremplazable colaboracion técnica o cientificaees.
¢) Operaciones de crédito o financiamiento espéeadquisiciones, obras o trabajos autorizadotegor
d) El cumplimiento de leyes especiales cuya vigergceda de un ejercicio financiero.

V.- FONDOS ESPECIALES

1.- Art. 9° de la Ley de Contabilidad (Fondos de Treeros) y Fondos Extrapresupuestarios

Los Servicios Administrativos Financieros y demagadismos Centralizados, Descentralizados,
Autéarquicos, etc. (Registro Civil y Capacidad d& Rersonas, Direccion de Estadisticas, etc.) quejsra
Fondos de Terceros segun definicion del art. 9adkely de Contabilidad y todo otro fondo de caracter
extrapresupuestario (Arancelamiento Hospitalario,) eleben remitir a esta Contaduria General halsta
22/02/13 un detalle donde conste:
1.1. - Saldo al inicio.
1.2. - Sumas recibidas durante el ejercicio.
1.3. - Concepto
1.4. - Utilizacion y saldo para el proximo ejeroici
1.5.- Cuentas bancarias utilizadas (entidad, ndnctase)
Al respecto se aclara que aunque los fondos narfugEpositados en la Cuenta Corriente N° 41-4G¢7itER
Generales) que la Provincia posee en el Banco Mdefte comunicarse a Contaduria General su recepcié
y utilizacién respetando los principios que rigameateria de presupuesto.
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2.- Fondos de Promocion e Instituto Provincial deok Pueblos Indigenas de Salta

Los titulares de los organismos responsables dekjoale los Fondos de Promocion previstos en la
Ley de Presupuesto, como asimismo el InstitutoiRc@t de los Pueblos Indigenas de Salta, deberdare
hasta el 15/01/13 el Estado de Ejecuci@supuestaria al 31/12/12, donde conste analitidametn
destino dado a los fondos coparticipados en elsttaso del Ejercicio 2.012, a cuyo efecto deberan
previamente conciliar las cifras de tal coparticipa con el Programa Recursos y Financiamientostie e
Contaduria General de la Provincia.

VI.- REGIMEN PATRIMONIAL

Todos los Servicios de los Organismos y Entes idotuen los items anteriores (I, I, 1ll, IV y V)
deben remitir aBub-Programa Registro de Bienes y Control de Inveatio de esta Contaduria General,
Planillas de Altas y Bajas Patrimoniales originadaso consecuencia de las Ejecuciones Presupasstari
correspondientes al Ejercicio 2.012, como asi tdmiplanillas de movimiento de bienes realizadas con
partidas extrapresupuestarias que no hubierarremitidas oportunamente, a fin de confeccionanferme
final que debe ser incorporado en la Cuenta Gendetdtjercicio. La fecha fijada para tales preseotes
vence indefectiblementes| 22/02/13.

En todos los casos los Servicios AdministrativasakRcieros deberan conciliar las Planillas de Altas
Ejercicio 2012 con la Ejecucién Presupuestaria imds de Uso a fin de asegurar que la totalidahgle
Ordenes de Pago generadas cuenten con la corrésmen@lanilla de Alta presentada en tiempo y foyma
viceversa.

VIl.- REGIMEN PRESUPUESTARIO

Las disposiciones en el presente apartado rigenaplar totalidad de las Jurisdicciones y Entidades lde
Administracion Puablica Provincial, Organismos Aut§uicos y Empresas y Sociedades del Estado.

A efectos de cumplir con la Ley de Contabilidad @mnto a los plazos para la presentacion de la Ciaen
General del Ejercicio se fija como fecha limite ala conciliacion de los registros presupuestariglsdia
22/02/13.

1.- Cuota Compromiso

La Oficina Provincial de Presupuesto procederaadlitainacion de los saldos de Cuotas Disponibles
al 31/12/12 el dia 30/01/13. Deberan regularizevsd-ondos Permanentes, Anticipos Financieros, ri@sle
de Pago Impagas, Servicios Basicos, etc. en laoplprevistos en los puntos anteriores. Los distint
Organismos y Entidades podran solicitar la repmg@édn de Cuota en caso de ser necesario y conforme
lo establecido en Art. 16 del Decreto 4955/08, guafiando fundamentacion que detalle en forma expresa
los motivos de su incumplimiento. (Ej. CertificadtesObra de Diciembre 2.012)
En aquellos casos que se solicite autorizacion lpaiendicion de Anticipos Financieros debera qmaise
la fecha en que el mismo fue otorgado y causas de sendicién en tiempo y forma de corresponder.

2.- Ejecucidn Presupuestaria

La ejecucion presupuestaria debe ser remitidaGfitana Provincial de Presupuesto conforme a las
normas y formularios en vigencia seguin Dcto. N519@®, Dcto. N° 911/98 y Circular N° 8/00 de Contaéalu
General de la Provincia, contemplando, en el cadaglerogaciones, el llenado de todas las etabamsto.
En dicha ejecucion debe tenerse en cuenta queerdeesesario cubrir alguna partida que se encuentre
excedida en su ejecucion, se acompafara una ptapiesransferencia de créditos con el saldo dibfmon
de otra, como asi también proponer la incorporag@tos mayores recursos, si los hubiera, ampliasdel
crédito de recursos, indicando a su vez las partidagastos y/o aplicaciones financieras que sdiaadnp
por igual monto, todo ello de acuerdo a lo estadbteen Ley de Presupuesto Ejercicio 2.012. Secbjmo
plazo para la presentacion de la ejecucion praeisar 31/12/12 hasta el 22/02/13 y para la ejecucié
definitiva hasta el 22/03/13, la cual debera espaiciliada con Contaduria General conforme Apartxdo
con los datos obrantes en el Sistema Informét@d=dwards.
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3.- Evaluacion Presupuestaria

Cada Servicio Administrativo Financiero debe coaif@ear un Informe de Gestién Provisoria hasta el
dia (22/02/13) y definitivo hasta el (22/03/13) geentenga la ejecucion de Metas e Indicadores de
Eficiencia y Eficacia, referido al grado de cumpénto de las mismas, conforme a lo establecidoreaxés
[, I1'y lll aprobados por articulo N° 33 de la Ldg Presupuesto Ejercicio 2.012.

VIll.- REGIMEN FINANCIERO

Los requerimientos efectuados por Tesoreria Gemgrdh Provincia referidos a regularizacion de
operaciones ocurridas en las cuentas del Tesoroneia, deberan ser cumplimentados por los Sersici
Administrativos Financieros dentro del mes de Enero
La Tesoreria General, en su caso, podra solicitasuspension de pagos a aquellos organismos que
incumplieran tales requisitos.

IX.- DE LOS REGISTROS

Para iniciar el proceso de elaboracion de la Cu@etzeral del Ejercicio se tomaran como validos los
registros obrantes en el Sistema Informético J.BdEds a la fecha de cierre de las operacionesjeedi€io
2012. No obstante ello, y a los fines de una megdidad de informacién, cada Servicio Administrativ
Financiero conciliara los saldos finales de su lgjgEm Presupuestaria y solicitard fundadamentajlostes
correspondientes a la Contaduria General de laritiay

Sirva la presente de atenta nota.

C.P.N. Norberto Roque Delgado
Contador General dela Provincia



