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E& 1% GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE SALTA.

v Ministerio de Finanzas y Obras Pablicas.
CONTADURIA GENERAL DE LA PROWINMCIA,

Salta, 17 de Abril de 2.008

CIRCULAR N°04/08

PROGRAMA NORMASY PROCEDIMIENTOS

TEMA : Procedimiento a seguir para
la emision de PV por Servicios de Te-
lecomunicaciones, Sum. Eléctrico y
por Paneles Solares; Gas Natural;
Serv. Sanitarios; Coberturas de Se-
guros y Otros.-—-—---——-————-——————————————-

(...Art. 76 de la Ley de Contabilidad: “El Contador de cada Jurisdiccion que dependera
del jefe del respectivo servicio administrativo, tendra el caracter de agente de la Conta-
duria General y deberéa organizar las contabilidades a su cargo en perfecta correspon-
dencia con las que lleve dicha Contaduria General™...)

En virtud de la centralizacion del tramite de pago de los servicios
publicos béasicos y otros, cuyo objetivo primordial es optimizar el pago en tiempo y
forma de las obligaciones emergentes de la prestacion de tales servicios, se instru-
ye a los SAF sobre el procedimiento a seguir para la gestion de las Ordenes de Pa-
go por Servicios de Telecomunicaciones, Suministro Eléctrico y por Paneles Solares,
Gas Natural, Servicios Sanitarios, Coberturas de Seguros y otros.

1 — TERMINOLOGIA

Las diversas denominaciones contenidas en la presente circular, se interpretaran de la
siguiente forma:

SAF: Servicio Administrativo Financiero.-
CGP: Contaduria General de la Provincia.-
TGP: Tesoreria General de la Provincia.-
OPP: Oficina Provincial de Presupuesto.-
DGR: Direccion General de Rentas.-

PV: Orden de Pago Presupuestaria.-

P4: Orden de Pago Extrapresupuestaria.-

1l — ALCANCES:

En correspondencia a lo previsto por la normativa (Decreto N© 2554/05, Leyes Ns. 7483,
7486 y Decreto 493/08) los SAF involucrados en el presente procedimiento son los si-
guientes:

- Secretaria General de la Gobernacion

- Ministerio de Justicia, Seguridad y DDHH
- Policia de Salta

- Servicio Penitenciario

- Ministerio de Desarrollo Humano
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- Ministerio de Turismo

- Ministerio de Gobierno

- Ministerio de Desarrollo Econémico

- Ministerio de Educacion

- Ministerio de Salud Publica

- Ministerio de Finanzas y Obras Publicas

- Secretaria de Obras Publicas

- Direccién General de Rentas

- Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sustentable
- Ministerio de Trabajo y Prevision Social

El articulo 5° de la Resolucion N© 40 del Ministerio de Finanzas y Obras Publicas del
6/02/08 detalla los rubros de servicios publicos basicos y otros, que abarca el pago cen-
tralizado (se detallan mas abajo), indicando que los servicios que aun no estuvieran cen-
tralizados se incorporaran paulatinamente.

A tal efecto las Areas involucradas deberan prestar inmediata respuesta a los requeri-
mientos que efectué el Subprograma Centralizacion de Servicios y Contratos a fin de agi-
lizar el cumplimiento de esta normativa.

411000 PERSONAL

BIENES DE CONSUMO

412500 COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES

SERVICIOS NO PERSONALES

413111.1000 _ ENERGIA ELECTRICA

413111.1001 _ AGUA

413111.1002 _ GAS

413111.1003 _ TELEFONOS, TELEX Y TELEFAX
413111.1004 _ CORREOS Y TELEGRAFOS
413211.1000 _ ALQUILER DE EDIFICIOS Y LOCALES

413411.1000 _ ESTUDIOS, INVESTIGACIONES Y PROYECTOS DE FACTIBILI-
DAD

413411.1001 _ MEDICOS Y SANITARIOS

413411.1002 _ JURIDICOS

413411.1003 _ CONTABILIDAD Y AUDITORIA

413411.1004 _ DE CAPACITACION

413411.1005 _ DE INFORMATICA Y SISTEMAS COMPUTARIZADOS
413411.1006 _ SERVICIOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS
413541.1000 _ PRIMAS Y GASTOS DE SEGUROS

413551.1000 _ COMISIONES Y GASTOS BANCARIOS

TRANSFERENCIAS
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415122 PASANTIAS

11l — RECEPCION Y TRAMITE DE LA FACTURACION

111 &) Servicio de Telecomunicaciones:

El prestador enviara con una antelacion de 15 (quince) dias corridos a su vencimiento, la
facturacion y adjunto un detalle de la misma, a la oficina de la Coordinacién General de
Comunicaciones, sito en Av. Los Incas s/n°, 3° block, planta alta, con acuse de recibo,
debiendo el Organismo receptor ingresar tal facturacion bajo nimero de expediente con-
signando fecha de recepcion en esa Coordinacion General de Comunicaciones. Luego de
realizada la recepcién, analisis y control de la facturacién, debera enviarla
conformada a CGP en el término de 48 horas de ingresada, juntamente con
la descripcion de los Cursos de Accion a los cuales debe imputarse el gasto,
especificando subtotales y totales por SAF.

Para el supuesto que la facturacion ingrese fuera del término aludido, el Prestador no
efectuara reclamo alguno ni generard intereses por pago fuera de término de la misma.

11l b) — Suministro Eléctrico y por Paneles Solares, Servicio de Gas Natu-
ral por Medidor, Servicios Sanitarios y Coberturas de Seguros y Otros.-

El Prestador presentard en forma mensual hasta el dia 10 (diez) de cada mes, o el primer
dia habil siguiente si este fuera inhabil, y con una antelacién de 15 (quince) dias corridos
a su vencimiento escrito, solicitando el pago de la facturacibn o comprobante similar ad-
juntando un resumen donde figure discriminado el monto por cada SAF y monto total,
C.A. o Actividad, concepto, periodo y vencimiento de la facturacion y soporte Optico en
la Mesa General de Entradas del Ministerio de Finanzas y Obras Publicas, sito en Av. Los
Incas s/n°, 2° block, planta baja, debiendo el Organismo receptor ingresar tal facturacion
bajo nimero de expediente consignando la fecha de recepcion, debiendo remitirlo en el
mismo dia a CGP.

A partir de la fecha de pago, el Prestador cuenta con un plazo improrrogable de 5 (cinco)
dias habiles para realizar la distribuciéon de la facturacion individual, en las oficinas de
cada Servicio Administrativo Financiero correspondiente.

Para el supuesto que la facturacion ingrese fuera del término aludido, el Prestador no
efectuara reclamo alguno ni generara intereses por pago fuera de término de la misma.

La Provincia podra realizar reclamo o revision de los pagos efectuados, dentro de los 180
(ciento ochenta) dias posteriores a la fecha de cancelacion del compromiso. En tal su-
puesto, de corresponder, el Prestador generaré las notas de crédito correspondientes en
las cuentas de cobro del servicio facturado.

1V — REGISTROS CONTABLES

IV a) Unicamente para los casos de gestiéon de pago de facturacion por servicio
de telecomunicaciones, CGP remitird originales de las mismas a TGP a efectos que
se realicen los tramites de pago ante las Prestadoras.

IV b) Con la facturacién aludida en el apartado Ill b), CGP procede a emitir la P4
con imputacién a la cuenta “Valores a Reintegrar al Tesoro”, para luego dar inter-
venciéon a TGP que realizard el pago correspondiente.

Al emitir la Orden de Pago se consignard como beneficiario la empresa prestadora
del servicio (Telecom Argentina S.A.;Telecom Personal S.A.; AMX S.A.;Telef6nica;
Comunicaciones Personales S.A.; Edesa S.A.; Aguas de Salta S.A.; Gasnor S.A.;
Nivel Seguros S.A.;La Holando Sudamericana S.A.; Ertach S.A., CVC S.R.L. y todo
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otro prestador de servicios descriptos en el art. 5° de Res. N°© 40/08 del M® H. y O.
P.).

IV ¢) Con el expediente obrante en CGP a través del Subprograma Centralizacion
de Servicios y Contratos, se solicitard a los diferentes SAF la generacion de la
correspondiente PV, que debe ser emitida a compensar el tercer viernes de cada
mes, o el primer dia habil siguiente si este fuera inhabil, debiendo remitir copia
impresa del documento generado en el plazo de 48 horas habiles al citado
subprograma dependiente de CGP en la condicion: Estado “C” —Instrumento de
pago “T”- sin generar ningun tipo de retencidon, para lo cual podran seguirse
algunos de los procedimientos que se detallan a continuacion:

1. PROCEDIMIENTO GENERAL: El SAF debera emitir “una” PV por cada factu-
ra, e intervenir la misma dejando constancia del N° de PV asignado (a los
efectos de evitar la eventual duplicaciobn de pago y para una posterior revi-
sion).

2. PROCEDIMIENTO DE EXCEPCION: El SAF podra emitir una sola PV que in-
cluya mas de una factura en el caso de que la cantidad de las mismas sea
considerablemente significativa; a tal efecto al momento de su emisién el
SAF debera observar lo siguiente:

Agrupar las facturas que se incorporaran en una sola PV bajo un solo
numero de Expte. Las mismas deberdn ser intervenidas dejando cons-
tancia del N° de PV en la cual se encuentran incluidas (a los efectos de
evitar la eventual duplicacion del pago y para una posterior revision).

Consignar el N° de Expte. en el campo habilitado para el N° de factura.

Incluir en el campo de Observaciones de cada uno de los renglones
previstos para la imputacion de los conceptos el N° de factura y el pe-
riodo al cual corresponde.

Consignard como Proveedor el N° de la empresa que provee el servicio
y como Beneficiario el N° de la Direccion General de Rentas: 241311

IV d) Para el caso de que los SAF no cumplimenten en tiempo y forma con la emi-
sion de las Ordenes de Pago Presupuestarias correspondientes, se generara para
CGP la obligacion de dar cumplimiento al articulo 7° del Decreto N° 493/08 desen-
cadenando las consecuencias previstas en la citada norma, por la que la OPP dejar&
en suspenso la asignacién de cuota compromiso inicial hasta tanto reciba, por parte
de CGP o del Servicio Administrativo correspondiente, notificacion fehaciente de
cumplimiento.

IV e) Con la PV a compensar ingresada en CGP, el Subprograma Centralizacion de
Servicios y Contratos informara al Sub Programa Analisis y Distribucion, el N°© de
PV y P4 y sus montos respectivos, a efecto de su registracion en el sistema infor-
matico en uso, para finalizar el tramite de compensacion correspondiente.

IV f) Canceladas las Ordenes de Pago por la prestacion de los servicios a que alu-
de la presente circular por la TGP, esta remitir4 copia de los recibos de pago emiti-
dos por el sistema a CGP para que se adjunte al expediente originante del tramite
de pago.
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V — ALTAS Y BAJAS DE LOS SERVICIOS

V a) Para el tramite de altas y bajas en el servicio de telecomunicaciones, los
SAF deben dar intervencion previa a la Coordinacién General de Comunicaciones de
la Secretaria General de la Gobernacion.

Para los restantes servicios (energia eléctrica y por paneles solares, gas
natural por medidor, servicios sanitarios, coberturas de seguros y otros)
deben comunicar a CGP, a fin de que tales novedades sean incluidas o excluidas
en la factura global segun corresponda, especificando el curso de accién al que se
imputan presupuestariamente.

V b) Para el supuesto que el SAF recepcione directamente de la empresa prestado-
ra la facturacién de servicios centralizados, deber&n solicitar previo a todo tramite
a CGP que informe si la misma se encuentra incluida o no en la facturacion unifi-
cada a efecto de evitar la duplicidad en el pago.

Si se tratara de un nuevo servicio debera cumplimentarse lo referido en punto
precedente.

V1l — REMISION DE INFORMACION POR PARTE DE LOS SAF

V1 a) Servicios Basicos y otros: Al momento de solicitar a la OPP la Cuota
Compromiso mensual en los plazos previstos en art. 2° de Resolucion N° 40/08
del Ministerio de Hacienda y Obras Publicas del 6/2/08, deberan cursar a CGP el
detalle respectivo de los gastos que involucren los servicios publicos y otros, es-
pecificando curso de accidén y porcentual que corresponderia a cada uno de ellos,
a fin que CGP solicite a la OPP la reserva del monto resultante mensual.

VI b) Contratos de locacién de servicios y de obra vigentes: En funcién de
las partidas presupuestarias descriptas en art. 5° de la Res. 40/08, que se canali-
zaran por el procedimiento de pago centralizado, se requiere detallar en el
Formulario N° 1 que se anexa, los contratos de locacion de servicios y de obra
vigentes (excepto Obras Publicas), conteniendo datos tales como: Tipo de Con-
trato — Apellido y Nombre 6 Razén Social — Organismo Contratante - Objeto —
Plazo de Duracion — Monto Mensual — N© de Inscripcion en el Registro de Contra-
tistas, N° y fecha del decreto que lo aprueba. Asimismo en el mismo formulario
deben informarse las novedades que surjan de la informacion suministrada.

V1 c) A efecto que los pagos centralizados se realicen sobre suministros que efec-
tivamente se encuentren habilitados y funcionando en el SAF, se solicita detallar
en el Formulario N°2 que se anexa, todas las lineas fijas y moviles telefdnicas,
como asi también los suministros habilitados para los servicios que prestan Edesa
S.A.; Aguas de Salta S.A.; Gasnor S.A. correspondientes a los Organismos depen-
dientes de ese Servicio Administrativo Financiero, debiendo informar a posterior las
novedades que surjan de la informacion preliminar brindada, a fin de evitar pagos
indebidos o la suspension del servicio por falta de pago.

La informacion solicitada, a detallar en los Formulario N°. 1 y 2, debera
obrar en CGP antes del 21 de abril proximo, debiendo ser enviada en forma im-
presa y en soporte magnético/optico (formato Excel).

Vil — REGIMEN PRESUPUESTARIO

Todos los Organismos y SAF incluidos en las disposiciones anteriores de-
beran tener en cuenta que para poder generar la correspondiente PV,
conforme se establece en el punto IV c¢) de la presente Circular, la OPP
debe previamente liberar las reservas realizadas a solicitud de CGP por
aplicacion del punto VI a) al momento de la asignacion de la cuota com-
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promiso inicial prevista en la Resolucion N°© 40/08 del Ministerio de Fi-
nanzas y Obras Publicas.

Esta liberacion consistira en una reasignacion de cuota que se cubrira
con los montos informados por CGP segun se establece en el punto 1V c¢)
de la presente y antes del tercer viernes de cada mes, o el primer dia
habil siguiente si este fuera inhabil, plazo maximo establecido en el
mencionado apartado.

Vill — DEROGAR NORMAS ANTERIORES

A partir de la emision de la presente dejaran de tener vigencia las Circulares e
Instructivos, que regian sobre esta materia, siguientes: Circular N° 01/06;
03/05; 15/04 TEMA 1; 14/04 e Instructivo N° 07/04.

Sirva la presente de atenta nota.

C.P.N. Inés Myriam Moreno C.P.N. Norberto Roque Delgado
Jefe Programa Normas y Procedimientos Contador General dela Provincia



